
  1395 -معاونت بهداشتي دانشگاه –شرح وظايف كاركنان شاغل در مراكز خدمات جامع سلامت و پايگاه هاي سلامت شهري 

 

  : شت محيطابهدشرح وظائف بازرسان 

 

ارائه كامل خدمات مربوط به كارشناس بهداشت محيط مندرج در بسته خدمتي سلامت سطح اول ابلاغي از وزارت بهداشت و  .1

 دستورالعمل ها و آئين نامه هاي مربوطه

بهداشت آب ، مواد غذايي ، اماكن تهيه برنامه عملياتي جهت ارتقاي شاخص هاي بهداشت محيط منطقه تحت پوشش در خصوص  .2

عمومي ، مراكز تهيه ، توزيع ، نگهداري ، عرضه و فروش مواد غذايي ، طرح تشديد كنترل و بازرسي بهداشتي در ساعات غيراداري و 

، استقرار و اجراي صحيح سيستم بهداشت و ايمني مواد  (CBI) ايام تعطيل ،برنامه هاي ابتكارات جامعه محور

 ... در مراكز عرضه ، بلايا و حوادث غيرمترقبه ، آموزش و  (HACCP)غذايي

بازرسي و كنترل بهداشت آب و فاضلاب ، شناسايي تأسيسات آب آشاميدني منطقه تحت پوشش و ترسيم نقشه و كروكي، كلرسنجي  .3

  و نمونه برداري طبق استاندارد و به تعداد لازم از سيستم هاي تأمين و توزيع آب

شهري و روستايي از مراحل توليد تا .... ) عادي ، پزشكي ويژه ، كشاورزي و دامي و ( نظارت و پايش برنامه مديريت پسماند بازديد و  .4

 دفع و بي خطرسازي پسماند ها طبق ضوابط و گزارش اشكالات مديريت پسماند و ارائه گزارش به مقامات مافوق

واد دخاني در كليه اماكن عمومي و تجمعي و مراكر تهيه ، توليد ، توزيع و عرضه بازديد و نظارت ، آموزش ، كنترل وكاهش استعمال م .5

 مواد غذايي طبق قوانين و مقررات مربوطه

 بازديد و نظارت و ارتقاي بهداشت و ايمني مواد غذايي و محيط فيزيكي مسكن خانوارهاي تحت پوشش .6

اري ، حمل و نقل ، عرضه و فروش مواد غذايي ، مشاغل خانگي مرتبط با بازديد و كنترل بهداشتي مراكز تهيه ، توليد ، توزيع ، نگهد .7

ابلاغ نواقص بهداشتي به متصديان ، توقف موقت فعاليت در نواقص بحراني ، ( مواد غذايي، تشكيل پرونده و انجام اقدامات قانوني 

نون مواد خوردني ، دستور العمل اجرايي و چك ليست قا 13طبق آئين نامه اجرايي قانون اصلاح ماده ... ) پلمپ و معرفي به دادگاه و 

 هاي مربوطه و ثبت و ضبط مستندات در پرونده

ابلاغ نواقص ( ، تشكيل پرونده و انجام اقدامات قانوني )13طبق تعريف آيين نامه ماده ( بازديد و كنترل بهداشتي اماكن عمومي  .8

طبق قوانين و دستور العمل ... ) نواقص بحراني ، پلمپ و معرفي به دادگاه و بهداشتي به متصديان و مديران ، جلوگيري از فعاليت در 

 اجرايي و چك ليست هاي مربوطه و ثبت و ضبط مستندات در پرونده

تهيه نقشه يا كروكي منطقه تحت پوشش و تعيين تعداد اماكن عمومي و مراكز تهيه ، توليد ، توزيع و عرضه مواد غذايي با معين  .9

 غرافيايي آنها و تهيه فلوچارت وظايفنمون توزيع ج
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آموزشگاه ها ( نظارت بر نحوه ارائه خدمات و قوانين مربوط به شركت هاي خدمات بهداشت محيطي داراي مجوز از معاونت بهداشتي  .10

  ) ...ي بهداشت ، پسماندهاي پزشكي ويژه ، مبارزه با حشرات و جانوران موذي و

و همكاري و مشاركت .... ) نمونه برداري ، توقيف محصولات غيربهداشتي و ( از تهيه تا عرضه نظارت و كنترل بهداشتي مواد غذايي  .11

  در اجراي سند ملي امنيت غذا و تغذيه برابر شرح وظايف احصا شده و دستورالعمل هاي ابلاغي

 آوري آنهاشناسايي دوره گردان عرضه كننده مواد غذايي حساس منطقه و هماهنگي با شهرداري به منظور جمع  .12

 همكاري با پيشخوان دولت براي صدور كارت بهداشت .13

ورود اطلاعات به سامانه جامع بازرسي در پايان هر روز بازديد و بهره برداري از سامانه جامع مديريت باررسي مركز سلامت محيط و  .14

 كار

 يم ارباب رجوعدر حداقل زمان و تكر... و  190پيگيري گزارشات و شكايات مردمي و ارجاعي از سامانه  .15

همكاري در آموزش و نظارت بر عملكرد كارشناس مراقب سلامت خانواده و مشاركت در آموزش عمومي و ارائه خدمات مشترك  .16

  مديريت سلامت محيط جامعه ، اماكن عمومي و محيط خانوار

  پاسخگويي قانوني و مناسب به ارباب رجوع در محل و عدم ارجاع بي مورد به ستاد

 آمارهاي ماهيانه ، شش ماهه و ساليانه و محاسبه شاخص هاي بهداشتي و ارسال به موقع آنها به مركز بهداشتجمع بندي  .17

همكاري با مركز بهداشت شهرستان در خصوص انجام پايش ، ارائه آمار و اطلاعات در موعد مقرر ، تجزيه و تحليل مشكلات و  .18

 كار و اجراي دقيق دستورالعمل هاي ابلاغيگزارش مشكلات بهداشتي موجود در منطقه با ارائه راه

 پاسخگوئي مناسب تلفني و حضوري به ارباب رجوع و كارمندان .19

 تهيه و تنظيم گزارشات لازم پيرامون وظايف محوله و ارائه آن به مسئول يا مسئولان مربوط  .20

 همكاري با پايشگران ستاد شهرستان و استان .21

  رجوعرعايت نظم و مقررات اداري و تكريم ارباب  .22

 انجام ساير امور محوله حسب ضرورت .23


