
  1395 -معاونت بهداشتي دانشگاه –شرح وظايف كاركنان شاغل در مراكز خدمات جامع سلامت و پايگاه هاي سلامت شهري 

 

  : واحد سلامت دهان و دندانشرح وظائف 

 
ارائه كامل خدمات مربوط به سلامت دهان و دندان مندرج در بسته خدمتي سلامت سطح اول ابلاغي از وزارت بهداشت و همچنين اجراي  .1

 برنامه و دستورالعمل هاي ارسالي از سوي ستاد مركز بهداشت

جنسي، جمعيت شهرستان، توزيع جغرافيايي گروه هاي هدف، توزيع جغرافيايي واحدهاي  جمع آوري داده هاي لازم درباره گروه هاي سني و .2

 ارائه كننده خدمات بهداشت دهان و دندان و شناسايي پايگاه ها و خانه هاي بهداشت، مدارس و مهدهاي كودك منطقه تحت پوشش

 ن و دندان جامعه تحت پوششتدوين و پيشنهاد برنامه عملياتي در مركز محل خدمت جهت ارتقاي سلامت دها .3

 P.H.C تجزيه و تحليل شاخص هاي سلامت دهان و دندان به صورت سالانه و آشنايي با اهداف .4

بررسي اپيدميولوژيك در زمينه ميزان وضعيت آب آشاميدني از نظر فلورايد و همچنين بررسي فاكتورها و عوامل موثر در وضعيت سلامت دهان  .5

 ... و دندان مثل تغذيه و

معاينه، تشخيص و درمان بيماران در سطح دندانپزشكي عمومي و يا تخصصي مرتبط به عموم مردم بخصوص گروههاي هدف و در صورت  .6

 نياز،ارجاع به سطوح بالاتر

 ارائه خدمت مشاوره دندانپزشكي جهت بالا بردن اطلاعات دندانپزشكي مردم از نظر نحوه گرفتن خدمات و درمان لازم .7

وره هاي بازآموزي، مهارتي و آموزشي در جهت ارتقاي معلومات و توانمندي هاي شغلي و به كارگيري نتايج آن در انجام شركت فعال در د .8

 وظايف محول

پايگاه هاي سنجش و ارائه و ثبت خدمات در فرم ارجاع و ارسال بازخورد و نظارت بر    قبول ارجاعات از پايگاه ها ،مدارس، مهدكودك ها،

 مت مستقر در پايگاه هاي تحت پوشش و نظارت كلي بر برنامه ها و فرايندهاي بهداشت دهان و دندانعملكرد مراقب سلا

ثبت ارائه كليه خدمات در دفتر مخصوص، اخذ قبض مالي و جمع بندي و نوشتن آمار در فرم آمار بهداشت دهان و دندان در پايان هر ماه و  .9

  ارسال فوري به ستاد حداكثر تا سوم ماه بعد

فظ و نگهداري از تجهيزات و وسائل طبق استاندارد و اعلام فوري خرابي وسائل به مركز و پيش بيني مواد و وسايل مصرفي و تجهيزات ح .10

به طوري كه در روند ارائه ) و پيگيري آن(و نوشتن و ارسال فرم درخواست داخلي يا خريد به ستاد ) قبل از پايان مواد(غيرمصرفي موردنياز 

 .لي ايجاد نشودخدمات اختلا

 رعايت كامل اصول بهداشت محيط و آراستگي محل كار و كنترل عفونت و حفاظت شغلي مطابق دستورالعمل هاي ابلاغي .11

ارائه آموزش بهداشت دهان و دندان به كاركنان بهداشتي مديران معلمان و مربيان بهداشتي و ساير گروههاي مرتبط با گروههاي هدف و  .12

 جلب مشاركت مردمي جهت ترويج سلامت دهان و دندان آحاد جامعه همچنين فرهنگ سازي و

تهيه شاخص ها و سنجه هاي سلامت مرتبط با افراد و اماكن تحت پوشش در قالب پنل مديريت اطلاعات سلامت،زيج،گزارشها،ثبت موارد و  .13

 نمودارها

 رعايت نظم و مقررات اداري و تكريم ارباب رجوع

 ري به ارباب رجوع و كارمندانپاسخگوئي مناسب تلفني و حضو .14

 تهيه و تنظيم گزارشات لازم پيرامون وظايف محوله و ارائه آن به مسئول يا مسئولان مربوط  .15

 همكاري با پايشگران ستاد شهرستان و استان .16

  رعايت نظم و مقررات اداري و تكريم ارباب رجوع .17

 انجام ساير امور محوله حسب ضرورت .18

 ساير امور محوله حسب ضرورت .19


